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REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO




CUERPO DE BOMBERQS DE PUERTO RICO _

0 RICO
REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIV@ctariefAuxiliar de Estado

ESTADO LIBRE ASOCTADO DE PUﬁ?EP RIGO éﬁ{_
Articulo 1. - Propésito.

El propdsito de este reglamento es el de establecer las mnormas
para regular los procedimientos de adjudicacidn en el Cuerpo de Bombe-
ros de Puerto Rice, complementando las disposiciones de la Ley Nam.

170 del 12 de agosto de 1988,
Articulo 2. — Autoridad Legal.

Se aprueba este reglamento al amparo de la seccidn 3.2 de la
Ley Nim. 170 del 12 de agosto de 1988.

Articulo 3. - Aplicacidn.

Este reglamento aplicard a todos los procedimientos adjudicativos
que se ventilen en el Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico.
Articulo 4. - Inicio del Procedimiento de adjudicacién.

Todo procedimiento de adjudicacidén se inicia con la radicacién
de la querella, solicitud o peticiGn en Negociado de Prevencidn de
Incendios del Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico.

Articulo 5. — Competencia.

El querellante o solicitante podrd realizar la radicacién en
la siguiente oficina: Negociado de Prevencidn de Incendios, Cuerpo
de Bomberos de Puerto Rico, Apartado 13325, Antigua Base Naval, Edi-
ficio 59-W-9, Miramar, Santurce, Puerto Rico 00908, pero los pro-
cedimientos se seguirdn en la oficina que determine el Cuerpe de
Bomberos de Puerto Rico.

Articulo 6. — Promoventes del caso.

Podrédn radicar una querella, solicitud o peticién en el Cuerpo
de Bomberos de Puerto Rico: los funcionarios de ésta designados para
ello por el jefe de la agencia, funcionarios de otras agencias del
Estado Libre Asociado ae Puerto Rico, al amparo de la seccidn 6.5
de la Ley Nim. 170, y cualquier persona autorizada por las leyes
que administra este Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico o que reclamen

un derecho bajo los mismos o bajo los reglamentos emitidos a su amparo.



Articulo 7. — Sustitucidén de partes.

En los casos radicados por un funcionaric del Cuerpc de Bomberos
de Puerto Rico o por otros funcionarios del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico, el Estado serd considerado la parte promovente, por
lo que el cese en su empleo o posicidn del funciomario que radicé
la querella o solicitud no requerird la sustitucidén de parte.

En los casos radicados por persconas naturales o juridicas el
Cuerpc de Bomberos de Puerto Rico podrid autorizar la continuacidn
del caso seglin los criterios de la Regla 22 de las de Procedimiento
Civil de 1979,

Articulo 8. - Contenido de la querella o solicitud.

La querella o solicitud deberad describir los hechos en que se
basa la accidén y el remedio solicitado de forma general o especifica,

y deberd estar firmada por el promovente o, en los casos de personas
naturales o juridicas que no sean funcionarios del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico, por su abogado. Las personas juridicas privadas
podrédn suscribir querellas o solicitudes por medio de una persona
autorizada para ello por ley o por resolucidén de dicha persona juridica.

La querella deberd conformarse, en la medida que las circunstan-
cias del caso lo permitan, a los formularios BPR-15, BPR-16 4 BPR-
17 que se anejan y forman parte integral de este reglamento.

Articulo 9. — Notificacién de la querella o solicitud.

Dentro de los 20 dias siguientes a su radicacién, el Cuerpo
de Bomberos de Puerto Rico notificard por correo a la parte querellada
o promovida copia de la querella.

Articulo 10. - Contestacién a la querella o solicitud.

Dentrec de los 20 dias siguientes a la fecha del archivo en autos
de una copia de la notificacién de la querella o solicitud, la parte
querellada o promovida realizard su contestacién o alegacidn, en
la que deberd incluir las defemsas que le asistan.

Articulo 1l.- Enmiendas a las alegaciones.

El oficial examinador a cargo del caso podrd autorizar la enmienda



de las alegaciones en interés de 1la justicia, si la solicitud de
enmienda se radica dentro de un término razonable con antelacidn
a la vista.

Ni el Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico ni el querellante o
promovente que sea funcionario de otra agencia del Estade Libre
Asociado, podrd solicitar la enmienda de la querella o solicitud
en el acto de la vista, de ser mnecesaria tal enmienda el oficial
examinador suspenderid la vista, ordenarda que se realice la enmienda
por escrito y se notifique al querellado o promovido dentro de los
10 dias laborables siguientes a la fecha de la vista y ordenara
un nueve sefialamiento.

Articulo 12. — Rebeldia.

5i una parte no compareciere a la conferencia con antelacidn
a la wvista, de citarse alguna, o a la vista o cualquier otra etapa
del procedimiento, o dejare de cumplir con cualquier disposicidn
u orden del oficial examinador, podrd ser declarada rebeldfa, elimi-
niarsele las alegacicnes y continuar el preocedimiento sin su partici-
pacidn. Cualesquiera de estas determinaciones le serd notificada
a su direccibén de récord, y la parte afectada podrd solicitar la
reconsideracién de esta determinacién una vez el Cuerpo de Bomberos
de Puerto Rico dicte la resolucién final del caso.

Articulo 13. - Representacién legal.

Las partes ajenas a la agencia que no sean funcionarios del
Estado Libre Asociado actuando en su cardcter oficial, podrdn compare—
cer por si o representadas por abogado. Pero 1la representacidn
por abogado no le serd requerida a las personas juridicas.

Articulo 14. - Delegacién para disposicién de asuntos

Procesales.

Los oficiales examinadores tendrdn autoridad para disponer
de tedos los asuntos procesales y relativos a la evidencia a presen-
tarse en el caso, incluyendo los incidentes relativos al descubrimiento
de pruebas; y podrdn emitir las rescluciones interlocutorias que

fueren necesarias.



Las determinaciones asi tomadas por los oficiales examinadores
serdn consideradas como de la agencia y sblo seridn revisables por
mocidén de reconsideracién radicada con respecto a la resolucién
final del caso.

Articulo 15. - Descubrimiento de pruebas.

a) Casos radicados por el Cuerpo de Bomberoes de Puerto Rico
o por funcionarios del Estado Libre Asociado.

El gquerellade o promovide tendrd derecho a solicitar dentro
de un tiempo razonable antes de la vista, y a la conferencia con
antelacidn a la vista, la siguiente informacién.

i- Todos los documentos que estén en poder del Cuerpo de Bomberos
de Puerto Rico con relacién a la querella que la agencia o funcionario
de otra agencia se proponga utilizar en el caso.

ii- La lista de los testigos que comparecerdn a testificar en
la vista, con un breve sumario del contenido de su testimonio.

b) Casos radicados por personas ajenas a la agencia.

El oficial examinador podrd autorizar el uso de algin mecanismo
de descubrimiento de pruebas, en el ejercicio de su discresidn.
Articulo 16. — Conferencia con antelacidn a la vista.

El oficial examinador podrd convocar (motu proprio) o a solicitud
de parte una conferencia con antelacién a la vista, y podrid ordenar
a las partes que se reunan con anterioridad a la misma y radiquen
un informe dentro de los diez (10) dias laborables anteriores a la
fecha de este vista.

El contenido del informe, segin modificado v/o aprogado por
el oficial examinador regird el curso subsiguiente del procedimiento,
salve que el oficial examinador por causa justificada y en bien de
la justicia autorice alguna modificacidn.

Articulo 17. — Notificacién de vista.

La notificacién de vista cumplird sustancialmente con el conte-—

nido del formulario oficial BPR-18, que se aneja y se hace formar

parte integral de este reglamento.



Articulo 18. — Transferencia y suspension de vista.

Toda parte que interese la transferencia o la suspensidén de
una vista deberd solicitarla por escrito con no menos de cinco dias
laborables con anterioridad al sefialamiento.

Cuando la solicitud de transferencia o suspensidén se realiza
por una parte que ne sea la agencia o un funcionaric del Estade Libre
Asociado, dicha solicitud constituird una renuncia a que la adjudica-
cién del caso se realice dentro de los seis meses desde la radicaciédn
de la querella o solicitud.

Articulo 19. - Evidencia en el récord.

El expediente del caso no contendréd evidencia alguna hasta tanto
la misma no haya sido sometida formalmente por alguna de las partes,
¥ ne se bonsidera admitida hasta tanto esto no lo determine el oficial
examinador en la conferencia con antelacidn a la vista o en la vista
en su fondo del caso.

Todo informe o documento producido por la agencia o por un funcio-
nario del Estado Libre Asociado deberd ser debidamente identificado
y serad admisible en evidencia si dicha persona estd presente en la
vista para ser contrainterrogade sobre el documento de que se trate,
a menos que las partes estipulen el contenido del informe.

Articulo 20. — Propuestas de determinaciones de hechos y

conclusiones de derecho.

El oficial examinador podrd ordenar a las partes radicar un
proyecto de determinaciones de hecho y'conclusiones de derecho, utili-
zando como modelo el Formulario BPR-19 que se aneja y forma parte
integral de este reglamento.

Articulo 21. — Desestimacidén o disposiciédn sumaria.
El Jefe de la Agencia podrd desestimar o disponer sumariamente

una querella o solicitud metu proprio o a solicitud de parte, de

entender que la misma no plantea hechos que justifiquen la concesién

de un remedio, o si, no habiendo controversia real



en los hechos, como cuestidn de derecho procede se dicte resolucidn
a favor de la parte promovente.

El oficial examinador a quien se le refiera una solicitud
de desestimacién o de disposiciédn sumaria referird la misma
al Jefe del Cuerpo de Bomberos de Puerte Rico para su
adjudicacién.

La determinacidén de desestimaciéﬁ o disposicidn sumaria
de la querella o solicitud sélc serd revisable por medio de
la radicacién de una oportuna mocién de reconsideracidn. Si
la disposicién del caso se hizo originalmente sin la celebracién
de vista el Cuerpc de Bomberos de Puerto Rico celebrarid una
vista para considerar la mocidén de reconsideracidn.

Articulo 22. - Reconsideracidén y revisién judicial.

Toda parte adversamente afectada por una resolucidn final
del Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico podrd solicitar la reconsi-
deracidén de la resolucidn a tenor con lo dispuesto en la seccidn
3.15 de la Ley Nim. 170.

Si el Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico no toma accidn
alguna dentro de 1los 30 dias siguientes al archive en autos
de 13 notificacién de la resolucién objeto de la reconsideracién,
la parte afectada tendrd un término de 30 dias contados a partir
de la expiracidn del primer término 30 dfas del archivo en autos
de la resolucién, para solicitar la revisidn judicial.

Si el Cuerpo de Bomberos de Puefto Rico actiia sobre 1la
mocién de reconsideracidén, el término de 30 dfas para solicitar
la revisién judicial comenzard a correr a partir de la fecha
del archivo en autos de copia de la notificacidn de la resolucién
final dictada en reconsideracién.

Articulo 23. - Procedimiento de accidén inmediata.

En aquellos casos en que el Guerpo de Bomberos de Puerto

Rico emita una resolucién u orden de accidén inmediata al amparo

de la seccién 3.17 de la Ley Ndm. 170, en la misma resolucidn



u orden notificard a las paartes con interés y a la parte destinataria
de la resolucién u orden la fecha de la wvista para considerar si
la resolucibén u orden se hace permanente, se deja en vigor temporera-
mente o se deja sin efecto. Fsta vista tendrid lugar dentro de los
15 dias laborables siguientes a 1la expedicidén de la resoclucidn vy
orden de accidn inmediata.

Una vez concluida la wvista a que se hace referencia en este
articule, el oficial examinador determinard el curso ulterior de
los procedimientos..

Articulo 24. — Notificaciones.

Todas las notificaciones que se requleren por los procedimi-
entos bajo este reglamento se realizardn por correc ordinarioc, a
menos que el oficial examinador disponga otra cosa.

Las resoluciones u &drdenes de accién inmediata se notificarén
personalmente a la persona natural ¢ juridica que sea la parte
querellada promovida en el procedimiento.

Articulo 25. - Sanciones y multas.

Toda persona que durante el curse de los procedimientos o de
una vista cbserve una conducta irrespetuosa hacia el oficial exa-
minador o hacia alguno de los asistentes a la vista, o que intencional-
mente interrumpa o dilate los procedimientos sin causa justificada,
podrd ser sancionada con una multa administrativa que no excederd
de $300.00 a discresién del oficial examinador que presida los
procedimientos donde surja la conducta prohibida.

Articulo 26. — Separabilidad.

La declaracién por un tribunal competente de que una disposicidn
de este reglamento es invalida, nula o inconstitucional no afectari
ias demas disposiciones del mismo, las que preservarin toda la validez

v efecto.



Articulo 27. - Derogacion.
Por 1la presente se derogan todos les reglamentos, normas vy
usos procesales del Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico que regulen

los procedimientos de adjudicacidn.

En San Juan, Puerte Rico, FEB 7 ]989

FECHA DE APROBACION: 7&&7@5&/}3 ol /‘?c??
FECHA DE VIGENCIA: FE% 7 1989
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1 JEEié?é la Agencia
Jefe del Cuerpc de Bo#iberos de Puerto Rico
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BPR-16 : . |'

ESTADO LIBRE ASOCIADQ DE PU-ERTO RI1CO
CUERPQ DE BOMBEROS DE PUERTQ RICO

. Nimero:

Sobre:

QUERELLA

3.

‘1‘,‘:“.

4.- A usted, el (la) querellado (a) se le imputa la violaciédn de
la Ley Nimero . de de de 19 y ylo
del Reglamento - .

3.— POR TODO LO CUAL se solicita del

que imponga a la parte quere-
llada la multa, sancidn o accidn correctiva que en derecho proceda.

En San Juan, Puerto Rico, a de de 19




BPR-17 T - . | .

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE FUERTO RICO
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

-

Nimero:

Sobre:

 wm Em A aa e em omm am am Em e e mm

QUERELLA

3.~ A usted, el (la) querellado (a) se le imputa la violacion ‘del
articulo de la Ley Némero de de
de 19 s ¥ del articulo del Reglamento

4.- POR TODO LO CUAL, se solicita del JEFE DEL CUERPO DE BOMBEROS
que imponta a la parte querellada:

a) Una multa de hasta $ .
b) La realizacidn de las sipuientes acciones correctivas:

5.— SE LE NOTIFICA al (a la) querellado (a) que puede aceptar pagar la

multa que se indica en este apartado, y tomar las medidas correctivas que
se indican:

1.~ Multa a pagar: $

1.~ Acciones a tomar:

SE LE ADVIERIE que de usted no pagar la multa propuesta en el apar-
tado I precedente y tomar las acciones descritas en el apartade 11, se
continuarid con la presente querella.



- BPR~-18

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

NOTIFICACIONR

Por la presente se notifica a las personas que mis adelante se
relacionan, que el dfa a las

de la ' y se celebrard en
una vista para considerar el asunto

que se describe a continuacién:

( ) a) Conferencia con antelacidn a la vista en su fondo.

() b) Vista en su fondo del caso de epiprafe. .
() «<¢) Vista en reconsideracién.

() d) dtro:

Las partes podrén estar asistidas por abogado, si asi lo desean, para
que_las represente en la vista sefialada.

Esta vista se realiza al amparo de la seccién 3.2 de la Ley Nim. 170
del 12 de agosto de 1988 y de

En esta vista se considerar3 la alegacidn de que la parte querellada

ha infringido las disposiciones legales y/o reglamentarias que se enumeran
a continuacidn:

PERSONAS NOTIFICADAS:



BPR-18

." Yo “ P .
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SE LE CITA a usted a comparecer a
a tener lugar el dia de . de 19 , a las
en

SE LE ADVIERTE asimismo que usted podrd estar representado por
abogado.

DE USTED NO PAGAR LA MULTA PROPUESTA y tomar las acciones correc-—
tivas descritas en el apartado II precedente y no comparecer a ta
vista :
se podra imponerle las sanciones descritas en el parrafo 3 a) vy b), sin
mis citarle ni ofrle.

En San Juan, Puerto Rico, a de de 19




BPR-19 o . .
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Nimero del caso:

Sobre:

i e I I i T T e

BESOLUCION INTERLOCUTORIA

A tenor con le dizpuesto en la seccildn 3.13 (£) da la LeyeNGm. 170
del 12 de agosto de 1988 SE ORDENA a las partes en este caso (0o a sus
abogados, a someter, dentro del término de quince dias contados a partir
de sus respectivas pro-—
puestas de determimaciones de hechos y conclusiones de derecho.

EL CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO emitird la decisién &n este
caso dentro de los 90 dias siguientes a la fecha en que se radiquen
las referidas propuestas.

- 51 una de las partes no radica su propuesta dentro del término
de 15 dfas antes mencionado, se podrd dictar resolucidn dispositiva
de este caso a base de las propuestas de las partes que si radicaron
sus propuestas y del récord administrative.

En San Junan, Poerts Rico, a de de 19 -
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‘..  BPR-19 o . ' .

SE LE APERCIBE a la parte querellada que de no comparecer a la vista
sefialada podrd dictarse resclucidn en su contra concediendo loz remedios
solicitados en la querella sin mis citarle ni ofrle; y a la parte quere-
llante o solicitante que se podré desestimar su querella o solicitud
sin mids citarle ni ofrle.

SE LE APERCIBE asimismo que la vista no podrd ser suspendida, salvo
causa justificgdé, ¥ que cualquier suspensidn o transferencia de vista
deberd ser notificada al CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO con por lo
menos cinco (5) dias laborables con antelacidn a la fecha de la vista.

En San Juan, Puerto Rico, a de de 19

.
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CUERPQ BE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Nimero:

Sobre:

e e e e o A e e mm AR e o Em Ea e v

QUERELLA
l‘.:

POR TODO LO CUAL, se solicita del Jefe del Cuerpo de Bomberos de
Puerto Rico que adjudique la presente querella conforme al derecho apli-

cable y conceda los remedios y/o tmponga las sanciones que en derecho
procedan.

En San Juan,; Puerto Rico, a ~de de 19




